
 

海南医療センター職員募集要項 

 
海南医療センター職員を次のとおり募集します。  
 

１．募集職種・募集人員・職務内容 

募集職種 募集人員 職 務 内 容 

病院事務職（Ａ） １人程度 病院運営全般 

病院事務職（Ｂ） １人程度 システムやネットワーク保守、情報分析等に関する業務 

 

２．応募資格 

 病院事務職（Ａ） 

昭和６０年４月２日以降に生まれた方で、将来的に病院運営に携わる意欲があり、会社等、組織での実務経

験が５年以上ある方（医療機関以外での実務経験も可） 

 病院事務職（Ｂ） 

  平成２年４月２日以降に生まれた方で、システムやネットワークに関する知識があり、関連業務の実務 

経験が３年以上ある方 

  なお、令和７年４月１日採用予定の海南市職員（一般事務職）との重複応募はできません。 

（上記職種共通）  

    なお、地方公務員法第16条の規定により、次の項目に該当する方は受験できません。 

    ア．禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者 

    イ．海南市において懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 

  ウ．日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張

する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

 

３．試験内容等 

教養試験、小論文、職場適応性検査、面接 

病院事務職（Ａ）のみ二次試験あり 

   なお、試験成績が一定以下の場合は、合格者なしとする場合もあります。 

 

４．採用予定日 

   令和７年４月１日（但し、早期入職を希望者は、協議により前倒しする場合有） 

ただし、地方公務員法第22条の規定により、６か月間は条件付採用となります。 

    

 

 

 

 

地方公務員法（抜粋） 

（条件付採用） 

第 22 条 職員の採用は、すべて条件付のものとし、当該職員がその職において６月を勤務し、そ

の間その職務を良好な成績で遂行したときに正式採用になるものとする。この場合において、人

事委員会等は、人事委員会規則（人事委員会を置かない地方公共団体においては地方公共団体の

規則）で定めるところにより、条件付採用の期間を１年に至るまで延長することができる。 

 



５．勤務条件 

  令和６年４月１日現在の給料及び手当及び勤務時間は次のとおりですが、今後改定される場合がありま

す。また、当該職種としての勤務経験がある者については、その実務経験を考慮します。 

 

【給   料】月額 196,200 円（大学卒、実務経験なしの支給例）  

月額 221,800 円（大学卒、実務経験５年の支給例）  

 【手   当】期末勤勉手当、通勤手当（規定支給）、扶養手当、住居手当等  

 【勤務時間】午前８時 30分～午後５時 15分（うち休憩 60分） 

 【休  日】土曜日、日曜日、祝日、年末年始（12月 29 日～１月３日） 

 【そ の 他】年次有給休暇、特別休暇（結婚、忌引等）有 

 

６．応募手続 

(１)提出書類等 

   下記書類を持参又は郵送で、海南医療センター事務局に提出してください。 

  郵送の場合は必ず簡易書留郵便とし、封筒の表に『採用試験申込』と朱書きすること。 

   ◎採用試験申込書（必要事項をもれなく記入し、写真を貼付すること。） 

  ※採用試験申込書及びその他の提出書類は、返却しません。 

(２)申込受付期間 

 ○直接提出する場合 

     令和６年８月23日(金)から令和６年９月30日(月)までの期間のうち、土曜、日曜、祝日を除く日 

（午前９時から午後５時） 

  ○郵送で提出する場合 

      令和６年９月30日(月)午後５時必着 

  ※郵便事情による配達遅延や、記載事項に明らかな不備がある場合受理できない場合があります。 

 

７．受験票の交付 

  申込書を受理した場合、受験票は10月４日（金）を目途に郵送します。 

  10月９日(水)を過ぎても届かないときは、海南医療センター事務局総務管理室まで至急連絡してください。 

  なお、病院事務職（Ａ）については、10月 20日、27日を一次試験とし、その結果は、11月１日（金）をめ

どに通知します。二次試験はその合格者のみを対象に実施します。 

  また、病院事務職（Ｂ）については、10月 20日、27日の結果を基に総合的に合否を決定します。 

 

 

 

 

 



８．試験の日時等（予定） 

内 容 日 時 場 所 

教養試験 

小論文 

職場適応性検査 

令和６年 10 月 20 日（日） 

午前８時 30 分受付開始 

海南医療センター 

（海南市日方 1522 番地１） 
面接 

令和６年 10 月 27 日（日） 

職種により別途調整 

二次面接 

※病院事務職（Ａ）のみ 

 一次試験合格者対象 

令和６年 11 月 10 日（日） 

午前 8 時 30 分受付開始 

※ 受験者数により、場所や開始時刻等が変更となる場合もありますので、必ず、送付する受験票で確認し 

てください。 

 

９．合格発表（予定） 

職 種 時 期 方 法 

病院事務職（Ａ）一次試験 11 月 1 日（予定） 

合格者にのみ文書で通知します 病院事務職（Ｂ） 11 月中旬 

病院事務職（Ａ）二次試験 11 月下旬 

 ※病院ホームページでも、合格発表の日から約１週間、合格者の受験番号を掲載しますが、 

必ず通知書で確認してください。 

10．申込用紙の配布場所 

  海南医療センター事務局、海南市役所総務課、下津行政局、日方支所、野上支所、亀川出張所 

※平日開庁日のみ なお、申込書類は、当院ホームページからダウンロード可 

  郵便で申込書を請求する場合は『職員採用試験申込書請求』と朱書きした封筒に、120円分の切手を貼付し

た宛先明記の角形２号(Ａ４用紙が入る大きさ)の封筒と応募する職種を明記した紙片（サイズ不問）を必ず同

封して、海南医療センター事務局宛に請求してください。 

 

11．試験結果の開示 

  この試験の結果は、個人情報の保護に関する法律第３３条第１項の規定により、開示請求をすることができ

ます。開示を希望する場合は、受験者本人が受験票と本人であることを確認できる公的証明書(運転免許証やパ

スポートなど)を持参し、直接開示場所にお越しください。代理人や電話、郵便による開示請求はできません。 

開示請求できる者 開示内容 開示期間 開示場所 

試験の不合格者 
順位及び 

総合得点 

合格発表の日から３週間 

(土曜、日曜、祝日を除く、午前

９時から午後５時) 

海南医療センタ

ー事務局総務管

理室 

  なお、開示請求には準備が必要ですので、必ず事前連絡の上、日程の調整を行ってください。 

また、開示請求時には、受験票が必要ですので、受験票は終了後も保管すること。 



12．郵便による申込書請求、申込、問い合わせ先 

  海南医療センター事務局 総務管理室 

      〒642-0002 海南市日方1522番地１ 

      電話 073-482-4521（代表） 

 


